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Geschéaftsordnung der Gemeindevertretung der Gemeinde Petershagen/ Eggersdorf

| Gemeindevertretung

§1Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter

M

Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben gemaf § 31 Abs. 1 der Kommunalverfassung des
Landes Brandenburg (BbgKVerf) die ihnen aus der Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung
erwachsenen Pflichten zu erflllen. Sie haben insbesondere an den Sitzungen der
Gemeindevertretung und der Ausschisse, denen sie angehdren, teilzunehmen.

Im Falle ihrer Verhinderung haben Mitglieder der Gemeindevertretung vor der Sitzung die
vorsitzende Person zu benachrichtigen. Bei Sitzungen der Ausschisse ist zugleich ein Stellvertreter
zu benachrichtigen.

Die Zustandigkeiten der Gemeindevertretung werden in § 28 BbgKVerf allgemein definiert. Eine
gesondert geregelte Aufgabe der Gemeindevertretung ist gemall § 29 BbgKVerf die Kontrolle der
Verwaltung. Nach § 61 Abs. 2 BbgKVerf ist die Gemeindevertretung Dienstvorgesetzte und oberste
Dienstbehdrde des Burgermeisters.

Jede Gemeindevertreterin und jeder Gemeindevertreter hat gemaf & 30 Abs. 3 BbgKVerf das Recht,
in der Gemeindevertretung sowie in den Ausschissen, in denen sie Mitglied sind, das Wort zu
ergreifen, Vorschlage einzubringen, Fragen und Antrage zu stellen und sie zu begriinden (aktives
Teilnahmerecht) sowie bei Beschliissen das Stimmrecht auszutiben. Sie haben das Recht, auch an
nichtoffentlichen Sitzungen der Ausschiisse, in denen sie nicht Mitglied sind, ohne Rede- und
Stimmrecht teilzunehmen (passives Teilnahmerecht).

§ 2 Einberufung der Gemeindevertretung

M

Die vorsitzende Person der Gemeindevertretung beruft die Sitzungen der Gemeindevertretung ein.
Die Ladung muss den Mitgliedern mindestens sechs volle Tage vor dem Sitzungstag. der Tag der
Absendung nicht mitgerechnet, schriftlich zugehen (regelmaBige Ladungsfrist). Die regelméaBige
Ladungsfrist gilt als gewahrt, wenn die Ladungen am siebenten Tag vor der Sitzung zur Post gegeben
und die zuletzt bekannt gegebenen Anschriften verwandt worden sind.
Mitglieder der Gemeindevertretung, die der Teilnahme am elektronischen Sitzungsbetrieb
zugestimmt haben, erhalten die Ladung zu Sitzungen der Gemeindevertretung mindestens sechs
volle Tage vor dem Sitzungstag, den Tag der Absendung nicht mitgerechnet, per E-Mail. Die
regelmafige Ladungsfrist gilt als gewahrt, wenn die Ladung am siebten Tage vor dem Sitzungstag an
das durch das Gemeindevertretungsmitglied mitgeteilte E-Mailpostfach Gbermittelt wurde.
Sollte das mitgeteilte E-Mailpostfach nicht empfangsbereit sein und die Gemeindeverwaltung
hiervon Kenntnis erhalten, wird unverziiglich eine Ladung auf postalischem Wege veranlasst. Die
Ladungsfrist gilt in diesem Fall als gewahrt.
Die Gemeindevertretung ist unverziglich einzuberufen, wenn
a) mindestens ein Finftel der gesetzlichen Anzahl der Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertreter oder der Burgermeister oder
b) -wennseitder letzten Sitzung der Gemeindevertretung mindestens drei Monate vergangen

sind - mindestens ein Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Gemeindevertreterinnen und

Gemeindevertreter oder eine Fraktion
unter Angabe des Beratungsgegenstandes die Einberufung verlangen.
Der Ladung sind neben der Tagesordnung Beschlussvorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten beizufigen; erganzende Unterlagen konnen in Ausnahmefallen auch
nachgereicht werden. Diese sollen den Mitgliedern der Gemeindevertretung 48 Stunden vor der
Sitzung zugegangen sein. Eilvorlagen mit einer entsprechenden Begrindung der Eilbedrftigkeit
sollen den Mitgliedern der Gemeindevertretung inder Regel 24 Stunden vor der Sitzung zugegangen
sein.



(%)

In dringenden Angelegenheiten kann die Ladungsfrist auf zwei volle Tage vor dem Sitzungstag
verkirzt werden (vereinfachte Einberufung). Die Dringlichkeit ist in der Ladung zu begriinden. Die
Zustellung erfolgt per Boten an die Meldeadresse der Mitglieder der Gemeindevertretung, die nicht
am elektronischen Sitzungsbetrieb teilnehmen. Mitglieder, die am elektronischen Sitzungsbetrieb
teilnehmen, werden zusatzlich miindlich oder fernmiindlich Gber den Termin der Sitzung und die
Bereitstellung der Sitzungsunterlagen informiert.

Fur Mitglieder der Gemeindevertretung, die am elektronischen Sitzungsbetrieb teilnehmen, werden
die Beschlussvorlagen zur jeweiligen Ladungsfrist im Ratsinformationssystem der Gemeinde in
digitaler Form zur Verfligung gestellt. Mit der Einstellung im Ratsinformationssystem gelten die
Unterlagen als der Ladung beigefligt.

Es soll kalenderjahrlich ein Sitzungsterminplan spatestens in der letzten Sitzung des Vorjahres
beschlossen werden. Fir Sitzungen, die tiber die Wahlperiode hinausgehen, gelten die Termine als
Empfehlung.

§ 3 Tagesordnung der Gemeindevertretung

M

Die Gemeindevertretung gibt sich in der Regel einen jahrlichen Arbeitsplan, um grundsatzliche bzw.
sich wiederholende Problemstellungen effektiv behandeln zu konnen. Der Jahresarbeitsplan dient
mit als Grundlage fir die Gestaltung der jeweiligen Tagesordnung der Sitzungen der
Gemeindevertretung. Der Jahresarbeitsplan ist in der Regel in der Januarsitzung der
Gemeindevertretung zu behandeln und zu beschliefen.
Die vorsitzende Person der Gemeindevertretung setzt gemaf3 § 35 Abs. 1 Satz 1 BbgKVerf die
Tagesordnung der Gemeindevertretung im Benehmen mit dem Biirgermeister unter Beachtung des
Jahresarbeitsplanes fest. In die Tagesordnung sind die Beratungsgegenstande aufzunehmen, die bis
zum Ablauf des zehnten Tages vor dem Tag der Sitzung von

a) mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Gemeindevertreterinnern und

Gemeindevertreter oder

b) einer Fraktion der Gemeindevertretung oder

c) demBirgermeister
der vorsitzenden Person der Gemeindevertretung benannt wurden. Die Benennung soll in der Regel
in Textform erfolgen.
Etwaige Beschlussvorlagen zu den Tagesordnungspunkten sollen in Textform vorliegen und
mindestens den Betreff, Antragsstellerin oder Antragssteller, soweit in Ausschiissen beraten, die
Beratungsfolge in den Ausschussen, den Beschlussantrag und eine Begrindung, gegebenenfalls
unter Darstellung der Beratungsergebnisse im Ausschuss, enthalten. Beschlussvorlagen miissen
darber hinaus die Auswirkungen auf den Haushalt mit Produkt und Kostenstelle darstellen.
Tagesordnungspunkte dirfen gemall § 35 Abs. 2 Satz 3 BbgKVerf nur mit Zustimmung der
einreichenden Person oder Personengruppe. die die Aufnahme des Tagesordnungspunktes
veranlasst hat, abgesetzt werden.
Beschlussantrage (z.B. erganzende. abweichende oder Verweisungsantrdge) zu den in die
Tagesordnung aufgenommenen Beschlussvorlagen kdnnen gemal § 30 BbgKVerf Abs. 3 Satz 1von
jedem Mitglied der Gemeindevertretung gestellt werden.
Soweit essichnichtum eine dringende, unaufschiebbare Angelegenheit handelt, sind die Vorschlage
bei Nichteinhaltung der Frist in die Tagesordnung der darauf folgenden Sitzung aufzunehmen.



§ 4 Zuhdrerinnen und Zuhorer

M
(2)

An den offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung kdnnen Zuhérerinnen und Zuhdrer nach
MafRgabe der vorhandenen Platze teilnehmen.

Zuhorerinnen und Zuharer sind auBerhalb der Einwohnerfragestunde nicht berechtigt, das Wort zu
ergreifen oder sich an den Beratungen zu beteiligen. Sie dirfen die Beratung nicht stéren und keine
Zeichen des Beifalls oder Missfallens geben. Zuhérerinnen und Zuharer, welche die Ordnung stéren,
konnen von der vorsitzenden Person der Gemeindevertretung aus dem Sitzungssaal gewiesen
werden.

§ 5 Einwohnerfragestunde; Anhérung von Betroffenen und Sachversténdigen

M

Die nach den Regelungen der Hauptsatzung der Gemeinde durchzufiihrende Einwohnerfragestunde
findet in der Regel vor der Behandlung der Tagesordnungspunkte des éffentlichen Teils der Sitzung
der Gemeindevertretung (vgl. § 7 Abs. 2 Pkt. i) statt. Die Einwohnerfragestunde soll 30 Minuten nicht
uberschreiten. Die Redezeit jeder und jedes Einzelnen st auf 3 Minuten zu begrenzen. Im Rahmen der
Einwohnerfragestunde ist den Einwohnerinnen und Einwohnern auch Gelegenheit zu geben,
Anregungen und Hinweise vorzubringen.

Beschlieit die Gemeindevertretung, zu einzelnen Tagesordnungspunkten zum Gegenstand der
Beratung Betroffene oder Sachverstandige zu héren, ist die Anhdrung zu beenden, bevor Beratung
und Abstimmung tber den Gegenstand beginnen.

8§ 6 Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung

M

Jede Gemeindevertreterin und jeder Gemeindevertreter kann Anfragenin allen Angelegenheiten, in
denen die Verbandskompetenz der Gemeinde gegebenist, an den Biirgermeister richten. Anfragen,
die in der folgenden Sitzung der Gemeindevertretung beantwortet werden sollen, missen dem
Birgermeister 8 volle Tage vor der Sitzung in Textform vorliegen.

Anfragen werden in der Sitzung der Gemeindevertretung unter dem Tagesordnungspunkt
.Beantwortung von Anfragen nach & 6 der Geschéaftsordnung” behandelt. Das Mitglied der
Gemeindevertretung kann seine gestellte Anfrage vortragen und begrinden. Die Antwort des
Burgermeisters wird verlesen oder deren wesentlicher Inhalt vorgetragen und der
Fragestellerin/dem Fragesteller sowie den Gibrigen Mitgliedern der Gemeindevertretung ibergeben.
Dariber hinaus sind mit Ausnahme nicht éffentlich zu behandelnder Teile die Anfragen und die
Antworten im Birgerinformationssystem der Gemeinde zu veroffentlichen.

Fragen, die in der Sitzung gestellt werden, sollen unmittelbar beantwortet werden. Ist das nicht
mdglich, erhalt die einreichende Person im Laufe der folgenden 14 Tage eine Antwort. Die
Gemeindevertretung ist in der folgenden Sitzung tber die Beantwortung dieser Anfragen zu
unterrichten.

§ 7 Sitzungsablauf

M

(2)

Die vorsitzende Person eroffnet, leitet die Verhandlung und schliefit die Sitzungen der
Gemeindevertretung. In den Sitzungen handhabt sie die Ordnung und bt das Hausrecht aus (§ 37
Abs. 1BbgKVerf). Im Falle ihrer Verhinderung treten die Stellvertretungen in der Reihenfolge ihrer
Benennung als Erste oder Zweite Stellvertretung anihre Stelle.
Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge durchzufihren:
a) Erdffnung der Sitzung. Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der Ladung. der Anwesenheit
und der Beschlussfahigkeit,
b) Entscheidung tber eventuelle Anderungs- und Erganzungsantrage zur Tagesordnung des
offentlichen Teils der Sitzung, Feststellung der Tagesordnung
c) Entscheidung geman § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf iber eventuelle Einwendungen gegen die
Niederschrift iber den 6ffentlichen Teil der letzten Sitzung
d) Informationen des Vorsitzes der Gemeindevertretung
e) BerichtdesBiirgermeisters
f)  Einwohnerfragestunde
g) Informationen der Vorsitzenden der Fraktionen und Ausschiisse
h) Behandlung von Anfragen gem. § 6 dieser Geschéftsordnung



i) Behandlung der Tagesordnungspunkte des offentlichen Teils der Sitzung,
j) Entscheidung iiber eventuelle Anderungs- und Ergénzungsantréage zur Tagesordnung des
nicht 6ffentlichen Teils der Sitzung
k) Entscheidung geman § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf tiber eventuelle Einwendungen gegen die
Niederschrift iber den nicht 6ffentlichen Teil der letzten Sitzung
l)  Behandlung von nicht 6ffentlich zu beantwortenden Anfragen gem. § 6
m) Behandlung der Tagesordnungspunkte des nicht 6ffentlichen Teils der Sitzung
n) SchlieBung der Sitzung
Der Bericht des Burgermeisters soll regelmafig enthalten:
besondere Vorkommnisse
- Stand der wesentlichen kommunalen Bauvorhaben
- VerauBerungen von Vermdgensgegenstanden der Gemeinde
- Wahrnehmung von Sitzungen und Rechtenin Organisationen, denen die Gemeinde angehort.

& 8 Behandlung der Tagesordnungspunkte, Unterbrechung und Vertagung

M

(2)

()

Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnungspunkte

a) durchdie Entscheidungin der Sache abschliefien,

b) zurBeratungineinen Ausschuss verweisen oder

c) ihreBeratung vertagen.
Der Verweisungsantrag geht dem Vertagungsantrag, dieser dem Antrag auf Entscheidung in der
Sache vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vorliegenden
Wortmeldungen noch zuzulassen.
Die vorsitzende Person kann die Sitzung der Gemeindevertretung unterbrechen. Auf Antrag von
einem Drittel ihrer anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss sie die Sitzung unterbrechen.
Bei einer weiteren Unterbrechung ist fur den Antrag die Mehrheit der anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung erforderlich. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.
Nach 23 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung
befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt. Die Gemeindevertretung kann
geman § 34 Abs. 5 der BbgKVerf mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder die Unterbrechung der
Sitzung und deren Fortsetzung zur Behandlung der noch offenen Tagesordnungspunkte an einem
anderen Termin beschlieBen (Fortsetzungssitzung). Der Beschluss muss Zeit und Ort der
Fortsetzungssitzung bestimmen. Fir die Fortsetzungssitzung erfolgt keine erneute Ladung. Soll
keine Fortsetzungssitzung beschlossen werden, sind die noch nicht aufgerufenen
Tagesordnungspunkte in der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung an vorderer Stelle auf die
Tagesordnung zu setzen.
Beratungen zum Haushalt sollen in der Regel im Oktober mit einem vollstandigen Vorbericht
beginnen;  die erste Haushaltsplanlesung soll in der Regel im November erfolgen.
Anderungsantrage zum Haushaltsplanentwurf sollen spéatestens bei dieser zweiten Beratung
gestellt werden.

& 9 Redeordnung

M
(2)

Reden darf nur, wer von der vorsitzenden Person der Gemeindevertretung das Wort erhalten hat.
Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.

Die vorsitzende Person erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit nicht mit
Zustimmung der oder des Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Das Wort zur
Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der Beratung befindlichen
Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch keine Rednerin bzw. kein Redner unterbrochen
werden.

Dem Blrgermeister ist auch auBerhalb der Reihe der Wortmeldungen jederzeit das Wort zu erteilen.
Den Dienstkraften der Gemeinde ist das Wort zu erteilen, wenn der Burgermeister dies wiinscht.
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreternist das Wort zum gleichen Tagesordnungspunkt in
der Regel nicht mehr als drei Mal zu erteilen; Verstandnisfragen an Antragstellende gelten nicht als
Redebeitrag.
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Anderen Teilnehmenden an der Sitzung der Gemeindevertretung kann auf Antrag des Vorsitzes,
des Burgermeisters, einer Fraktion oder eines der Mitglieder der Gemeindevertretung durch
Beschluss der Gemeindevertretung das Rederecht zu bestimmten Tagesordnungspunkten erteilt
werden.

§10 Sitzungsleitung

M

Die vorsitzende Person der Gemeindevertretung kann Rednerinnen und Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

Ist ein Mitglied der Gemeindevertretung in einer Sitzung dreimal zur Sache gerufen worden, so hat
ihm die vorsitzende Person das Wort zu entziehen und darf es ihr oder ihm in derselben Aussprache
zum selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

Die vorsitzende Person der Gemeindevertretung kann ein Mitglied der Gemeindevertretung zur
Ordnung rufen, dessen Verhalten den ordnungsgemafien Ablauf der Sitzung stort.

Ist ein Mitglied der Gemeindevertretung in einer Sitzung der Gemeindevertretung dreimal zur
Ordnung gerufen worden, kann ihr oder ihm die vorsitzende Person flr die Dauer der Sitzung das
Wort entziehen oder sie/ihn des Raumes verweisen.

§11Abstimmungen

M

Es wird offen abgestimmt (i.d.R. durch Handaufheben unter Verwendung von Abstimmungskarten).
Auf Verlangen eines Mitgliedes der Gemeindevertretung ist vor jeder Abstimmung der Antrag zu
verlesen. Bei der Abstimmung stellt die vorsitzende Person der Gemeindevertretung die Anzahl der
Mitglieder fest, die

a) dem Antragzustimmen,

b) denAntrag ablehnen oder

c) sichder Stimme enthalten.
Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung angezweifelt, so muss die offene
Abstimmung vor Behandlung des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.
Auf Verlangen von mindestens 2 Mitgliedern der Gemeindevertretung oder einer Fraktion ist
namentlich abzustimmen.
Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Ergéanzungsantrage vor, wird zuerst (iber den
Antrag abgestimmt, der von dem Antrag der Sitzungsvorlage am weitesten abweicht. Bei
Anderungs- und Erganzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen hat der den Vorrang. der
Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifelsfallen entscheidet die vorsitzende Person
der Gemeindevertretung.
Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde, ist Gber einzelne Teile der Vorlage bzw.
des Antrages gesondert abzustimmen. Uber die Vorlage beziehungsweise den Antrag ist danach
insgesamt zu beschliefen.
Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und mussen vor Sachantragen
behandelt werden. Antrage zur Geschaftsordnung sind:

a) Antrage zur Begrenzung der Sitzungsdauer und deren Aufhebung
) Antrége auf Schluss der Redeliste und deren Wiederaufnahme
) Antrage auf Schluss der Aussprache
) Antrage auf Schluss der Aussprache und sofortige Abstimmung
) Antrage auf Begrenzung der Redezeit und deren Aufhebung

f)  Antrage auf zeitliche Unterbrechung der Sitzung

g) Antrage auf Vertagung

h) Antrage auf Verweisung.
Rednerinnen und Redner, die bereits zur Sache gesprochen haben, durfen einen Antrag auf
Begrenzung der Redezeit, auf Schluss der Redeliste und Schluss der Aussprache nicht stellen. Ein
Antrag auf Schluss der Redeliste ist erst nach deren erstmaliger Erstellung zuldssig. Zu einem
Antrag zur Geschaftsordnung ist nur eine Gegenrede zulassig. Danach ist Uber den Antrag
abzustimmen.



§12 Geheime Wahlen

M

Zur Vorbereitung und Durchfliihrung von geheimen Wahlen ist aus der Mitte der Gemeindevertretung
einaus zweiMitgliedern der Gemeindevertretung bestehender Wahlausschuss zu bilden, sofernkein
standiger Wahlausschuss besteht oder dessen Mitglieder nicht vollzéhlig anwesend sind.
Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder raumlich so abgegrenzt zu erfolgen, dass das
Wahlgeheimnis gewahrt ist. Einheitliches Schreibgerat ist zu verwenden.
Die Stimmabgabe erfolgt in alphabetischer Reihenfolge der Namen der Wahlberechtigten.
Es sind auBerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Werden keine Umschlage verwendet, so sind
die Stimmzettel bei der Stimmabgabe so zu falten, dass das Wahlgeheimnis gewahrt bleibt.
Gewahlt wird geheim mit vorbereiteten Stimmzetteln. die jeweils
a)flr den Fall, dass mehrere Bewerberinnen bzw. Bewerber zur Verfiigung stehen, die Namen
der Bewerberinnen und Bewerber in alphabetischer Reihenfolge sowie jeweils ein Feld fir
die Kennzeichnung oder
b) flrdenFallnureiner Bewerberin bzw. eines Bewerbers je ein Feld fiir die Zustimmung zum
Wahlvorschlag (JA). fiir die Ablehnung des Vorschlages (NEIN) sowie fiir die Enthaltung
enthalten.
Stimmzettel, die Zusétze oder Vorbehalte enthalten, welche das Stimmverhalten nicht zweifelsfrei
erkennen lassen oder ungekennzeichnet sind, sind ungdltig.
Dievorsitzende Person der Gemeindevertretung gibt das vom Wahlausschuss festgestellte Ergebnis
der Wahl bekannt.
Uber Einwande zur Durchfiihrung der Wahl, entscheidet die Gemeindevertretung. Liegen keine
Einwadnde vor oder wurden Einwande zuriickgewiesen, stellt die vorsitzende Person der
Gemeindevertretung die Glltigkeit der Wahl fest.

§13 Niederschrift

M
(2)
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(4)

Der Burgermeister ist fur die Niederschrift verantwortlich. Er bestimmt die Protokollfiihrerin oder
den Protokollfihrer.
Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:
a) denOrt Tag. Beginnund Ende der Sitzung.
b) die Namen der anwesenden, sowie der entschuldigt und ohne Entschuldigung abwesenden
Mitglieder der Gemeindevertretung,
c) die Namen der teilnehmenden Verwaltungsbeschaftigten und anderer zugelassener
Personen,
d) dieFeststellung der OrdnungsmaBigkeit der Einladung und der Beschlussfahigkeit
e) dieTagesordnung,
f)  denWortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, den Wortlaut der Beschliisse und die
Ergebnisse der Wahlen und Abstimmungen,
g) denAusschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit,
h) das Abstimmungsverhalten des Mitgliedes der Gemeindevertretung, das dessen
Protokollierung im Einzelfall verlangt,
i) bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten der Mitglieder der
Gemeindevertretung,
j) die Namen der wegen eines Mitwirkungsverbotes an der Beratung und Entscheidung zu
einzelnen Tagesordnungspunkten nicht mitwirkenden Mitglieder der Gemeindevertretung,
k) Beitrage von Mitgliedern der Gemeindevertretung, sofern sie schriftlich oder miindlich
ausdricklich zu Protokoll gegeben wurden,
l) der Inhalt der Fragen der Einwohner wahrend der Einwohnerfragestunde sowie die
Antworten auf diese Fragen.
Angelegenheiten, die in nichtéffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren.
Die Niederschrift ist von der vorsitzenden Person der Gemeindevertretung zu unterzeichnen und
spatestens mit der Ladung zur nachsten ordentlichen Sitzung vorzulegen. Uber Einwendungen
gegendie Niederschrift entscheidet die Gemeindevertretung.
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Die Sitzungsniederschrift Gber den offentlichen Teil ist ferner in dem von der Gemeinde zu
unterhaltenden Blrgerinformationssystem zu veraffentlichen.

Soweit nicht im Einzelfall aus Griinden des 6ffentlichen Wohls oder zur Wahrung von Rechten Dritter
etwas anderes beschlossen wird, wird die Offentlichkeit iber den Wortlaut der Beschliisse der
Gemeindevertretung oder Gber deren wesentlichen Inhalt entsprechend der Regelungen der
Hauptsatzung der Gemeinde Petershagen/Eggersdorf unterrichtet.

8§14 Bild- und Tonaufzeichnungen

M

Bild- und Tonubertragungen sowie Bild- und Tonaufzeichnungen der 6ffentlichen Sitzungen der
Gemeindevertretung durch Presse, Rundfunk und ahnliche Medien sind grundsatzlich zulassig.
Absatz 1gilt fur von der Gemeindevertretung selbst veranlasste Bild- und TonUlbertragungen sowie
Bild- und Tonaufzeichnungen entsprechend.

Zur Erleichterung der Fertigung der Sitzungsniederschrift sind Tonaufzeichnungen der
vollstandigen Sitzung zulassig. Sie sind zu ldschen, sobald iber eventuelle Einwendungen gegen die
Sitzungsniederschrift beschlossen wurde.

Bild- und TonUlbertragungen sowie Bild- und Tonaufzeichnungen zu anderen Zwecken sind nur
zulassig, wenn alle anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung zustimmen.

Die o6ffentlichen Sitzungen kannen durch Beschluss der Gemeindevertretung nach Mafigabe des
Abs. 6 als Livestream tber die Internetseite der Gemeinde tbertragen werden.

BildUbertragungen und -aufzeichnungen sowie Tonubertragungen und -aufzeichnungen erfolgen
lediglich von den Mitgliedern der Gemeindevertretung. Den Mitgliedern der Gemeindevertretung
wird das Recht eingeraumt, vor jedem Redebeitrag den Mitschnitt unterbrechen zu lassen. Bild- und
Tonlbertragungen und -aufzeichnungen von weiteren Sitzungsteilnehmern, denen Rederecht
eingeraumt ist, dirfen nur nach deren Einwilligung vorgenommen werden. Es obliegt der
vorsitzenden Person der Gemeindevertretung, im Bedarfsfall die Unterbrechung des Mitschnitts zu
veranlassen.

§15 Fraktionen

M

(2)

Fraktionen sind Vereinigungen von Mitgliedern der Gemeindevertretung. Eine Fraktion muss gemafi
§ 32 BbgKVerf mindestens aus zwei Mitgliedern bestehen. Fraktionen wirken gemaf3 § 32 Abs. 2 Satz
1BbgKVerf an der Willensbildung und Entscheidungsfindung in der Gemeindevertretung mit.

Die Fraktionen haben der vorsitzenden Person der Gemeindevertretung von ihrer Bildung
unverzuglich schriftlich Kenntnis zu geben. Die Mitteilung hat die genaue Bezeichnung der Fraktion,
die Namen des Fraktionsvorsitzes, dessen Stellvertretung sowie aller der Fraktion angehérenden
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter zu enthalten. Die einer Fraktion zustehenden
Rechte kann sie nach Zugang der Mitteilung nach Satz 2 wahrnehmen. Veranderungen sind der
vorsitzenden Person der Gemeindevertretung stets unverziglich schriftlich mitzuteilen.
Sindineiner Sitzung der Gemeindevertretung Ausschiisse gem. & 43 oder 49 BbgKVerf zu bilden oder
zu besetzen, so ist der vorsitzenden Person der Gemeindevertretung unverziglich und in der Regel
bis zum Beginn der Sitzung eine Fraktionsbildung oder -anderung nach den Bestimmungen des
Absatz 1zur Kenntnis zu geben.

8§16 Abweichungen von der Geschéftsordnung

M

(2)

Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Anderungen/Abweichungen von der
Geschaftsordnung mit der Mehrheit der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Gemeindevertretung
beschlieflen. sofern das Gesetz dies zulasst.

Treten wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung Zweifel Uber die Auslegung der
Geschaftsordnung auf, entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit.



Il Ausschiisse der Gemeindevertretung

§17 Fachausschiisse

Die Gemeindevertretung bildet zur Vorbereitung ihrer Beschliisse, zur Kontrolle der Verwaltung und zu
effizienteren Sitzungsfihrung aus ihrer Mitte gemal § 43 Abs. 1 BbgKVerf standige Ausschisse
(Fachausschiisse). Sie legt die Zahl der Sitze sowie die Zahl der in jeden Ausschuss zu berufenden
sachkundigen Einwohnerinnen bzw. Einwohner durch Beschluss fest.

8§18 Verfahrenin den Ausschiissen

M

Fur Geschaftsgang und Verfahren der von der Gemeindevertretung gemaf § 43 BbgKVerf gebildeten
Ausschusse gelten die Vorschriften des Abschnitts | dieser Geschaftsordnung sinngemaf, soweit
nicht gesetzlich oder in den folgenden Abséatzen eine andere Regelung getroffen wird. Abweichend
davon konnen Ladungen zu diesen Ausschiissen auch elektronisch erfolgen.

Die Offentlichkeit soll Gber Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen der Ausschiisse durch
Mitteilung auf der nach § 4 Abs. 2 der Hauptsatzung zu unterhaltenden Internet-Seite der Gemeinde
Petershagen/Eggersdorf unterrichtet werden.

Die Ladungen zu den Sitzungen der Ausschiisse missen den Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertretern, den sachkundigen Einwohnerinnen und Einwohnern des jeweiligen
Ausschusses sowie entsprechend der Themen den jeweiligen Beiraten und Beauftragten
mindestens sechs volle Tage vor dem Sitzungstag, den Tag der Absendung nicht mitgerechnet,
zugehen. Der Ladung sind neben der Tagesordnung die Beschlussvorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten  beizufiigen, erganzende Unterlagen kénnen in begrindeten
Ausnahmefallen nachgereicht werden, § 2 Absatz 3 Satz 2 gilt entsprechend.

Gemanf § 44 Abs. 3 Satz 2 der BbgKVerf kénnen die Rechte nach § 34 Abs. 2 Nr. 1BbgKVerf und § 35
Abs. 1 Satz 2 der BbgKVerf auch von mindestens zwei stimmberechtigten Ausschussmitgliedern
geltend gemacht werden.

Die Stellvertretung des Ausschussvorsitzes wird von der Fraktion benannt, welche nach dem
Verfahren d’Hondt geman § 43 Abs. 5 S.1BbgKVerf das Recht zur Benennung des Vorsitzes innehat,
bei der benannten Person muss es sich jedoch um ein ordentliches Mitglied des Ausschusses
handeln.

Im Falle der Verhinderung kann die vorsitzende Person eines Ausschusses die Sitzungsleitung
insgesamt oder zu einzelnen Tagesordnungspunkten einem anderen Mitglied des Ausschusses
ubertragen.

Die Sitzungsniederschrift ist von der vorsitzenden Person des Ausschusses zu unterzeichnen und
spatestens mit der Einladung fir die nachste Sitzung des Ausschusses zur Verfiigung zu stellen. Die
Ausschussprotokolle sollen 24 Stunden vor der Gemeindevertretungssitzung zu derenVorbereitung
die Ausschiisse getagt haben vorliegen. Uber Einwendungen gegen die Niederschrift entscheidet der
Ausschuss.

Eine Ubersicht (ber die Ergebnisse der Ausschussberatungen, insbesondere des
Abstimmungsverhaltens der Ausschusse zu einzelnen Beschlussvorlagen sowie ggf. angeregter
Veranderungen an den Beschlussvorlagen ist zu der Einladung der auf die Ausschusssitzung
folgenden Sitzung der Gemeindevertretung beizuftigen, soweit darin Beratungsgegenstande zur
Beschlussfassung anstehen, die im Ausschuss behandelt wurden.



[l Hauptausschuss

§19 Hauptausschuss
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Fur Geschaftsgang und Verfahren des Hauptausschusses gelten die Vorschriften des Abschnitts |
dieser Geschaftsordnung entsprechend, soweit nicht gesetzlich oder in den folgenden Absatzen eine
andere Regelung getroffen wird.

Der Hauptausschuss tritt in der Regel neun Tage vor der Sitzung der Gemeindevertretung zu einer
Sitzung zusammen. Die Ladung muss den Mitgliedern mindestens vier volle Tage vor dem
Sitzungstag, der Tag der Absendung nicht mitgerechnet, zugehen. Sie ist auch den anderen
Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten.

Die Beschlusse des Hauptausschusses oder deren wesentlicher Inhalt sind entsprechend der
Regelung fiir die Beschlisse der Gemeindevertretung der Offentlichkeit zuganglich zu machen,
soweit nichtim Einzelfall aus Griinden des 6ffentlichen Wohls oder zur Wahrung von Rechten Dritter
etwas anderes beschlossen wird.

Die Regelungen des § 2 Abs. 2 gelten fir den Versand der Ladung zu Sitzungen des
Hauptausschusses analog mit der Maf3gabe, dass die Ladung mindestens vier volle Tage vor dem
Sitzungstag, den Tag der Absendung nicht mitgerechnet, ibermittelt wurde.

[V. Ausschiisse nach besonderen Rechtsvarschriften

§ 20 Ausschiisse nach besonderen Rechtsvorschriften

Die Bestimmungen des Abschnitts | dieser Geschaftsordnung sind sinngemaf auch auf solche Ausschiisse
der Gemeinde anzuwenden, die auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese Vorschriften nichts
anderes bestimmen.

V. Schlussbestimmungen

§ 21 Geschlechtsspezifische Formulierungen

Sofern

in dieser Geschaftsordnung oder in Beschlissen der Gemeindevertretung der Gemeinde

Petershagen/Eggersdorf Funktionen mit einem geschlechtsspezifischen Begriff beschrieben werden, gilt die
jeweilige Bestimmung auch fur das jeweils andere Geschlecht sowie Divers gleichermalen, soweit sich aus
der Natur der Sache nicht etwas anderes ergibt.

§ 22 Inkrafttreten
Die Geschaftsordnung tritt mit ihrer Beschlussfassung durch die Gemeindevertretung in Kraft.



